PREFEITURA MUNICIPAL DE CASA BRANCA
Estado de Sao Paulo

SECRETARIA DE ADM E GESTAO PUBLICA/SECRETARIA GERAL 2022

DECRETO N°2.895de 16 de margo de 2022.

"Dispde sobre a criacdo do ‘Manual de
Procedimentos de Bens Patrimoniais
Moveis Permanentes da Prefeitura do
Municipio de Casa Branca SP, na forma
que especifica".

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios para 0 maior controle e
agilidade dos trabalhos desenvolvidos pelo Setor de Patriménio, subordinado a
Secretaria Municipal da Administracdo e Gestdo Publica, para o registro de aquisicéo,
movimentacao e baixa de bens patrimoniais da Prefeitura do Municipio de Casa Branca
- SP.

CONSIDERANDO que a Prefeitura Municipal de Casa Branca - SP ja utiliza um
sistema integrado de informacdes que garante as atualizacOes legais constantes e que
dentre outros, tem um modulo especifico para o Setor de Patriménio, integrado aos
sistemas de Almoxarifados e Contabilidade, onde sdo cadastrados e gerados todos os
documentos necessarios para 0 correto registro contabil de todos os bens moveis
permanentes da unidade;

CONSIDERANDO que para o correto funcionamento deste sistema se faz necessario a
criacdo de uma Equipe de Apoio de Controle Patrimonial, com indicagdo das pessoas
responsaveis em cada Unidade Orcamentaria, e a criacdo e divulgacdo de um Manual de
Procedimentos de Bens Patrimoniais Moveis Permanentes, onde serdo definidas todas
as normas com relacdo as aquisices, transferéncias e baixas de bens moveis
permanentes;

DECRETA:

Art. 1° Fica criado o "Manual de Procedimentos de Bens Patrimoniais Moveis
Permanentes da Prefeitura do Municipio de Casa Branca - SP", conforme definicGes
constantes em seu anexo Unico que integra o presente Decreto.

Art. 2°. Cabera as Secretarias Municipais a indicacdo de, no minimo, 2 (dois)
funcionarios efetivos por Secretaria para a composi¢do da nova Equipe de Apoio de
Controle Patrimonial das Unidades Orgamentarias, as quais assumirdo, a partir da data
de publicagdo deste decreto, sob a orientacdo direta do Setor de Patriménio, além dos
seus servicos rotineiros, a obrigacdo do controle administrativo dos bens moveis de suas
respectivas Unidades Orgamentérias.
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8 1° Independente da composicdo da Equipe de Apoio de Controle Patrimonial, o
responsavel pela Secretaria assumira solidariamente, a partir da data de indicacdo para
compor a Equipe, a responsabilidade pelo controle administrativo dos bens moéveis da
sua Secretaria.

8 2° No caso do servidor efetivo indicado ser desvinculado do cargo, funcdo ou
emprego, ou mudanca de Unidade Orcamentaria, deverdo ser indicados substitutos, os
quais passardo a assumir a responsabilidade sobre o controle administrativo dos bens
moveis daquela Unidade Orcamentaria.

8 3° Qualquer alteracdo na Equipe de Apoio de Controle Patrimonial das Unidades
Orcamentérias devera ser comunicada imediatamente ao Setor de Patriménio, para
emissdo de novos Relatorios de Bens Patrimoniais Moveis Permanentes, com o nome
dos novos responsaveis, a partir daquela data. informacdes referidas no paréagrafo
anterior.

Art. 3°. O presente decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Casa Branca, 16 de margo de 2022,
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